تاریخ توزیع:                                        تاریخ تکمیل:                                            تاریخ تحویل :          
پرسشنامه شغلی
سوالات مندرج در این پرسشنامه بمنظور طراحی سازمان و جمع آوری اطلاعات مربوط به شغل و ارزیابی آن به منظور طبقه بندی مشاغل مطرح شده است . لطفاً پاسخ به سوالات با خط خوانا و با صحت و دقت لازم تکمیل شود:
1-نام و نام خانوادگی :
2-تاریخ استخدام :
3-مدرک و رشته تحصیلی :
4-عنوان شغل فعلی:
5-واحد سازمانی:
6-نام و سمت سرپرست مستقیم :
7- شرح وظایف و گردش کار خود را از ابتدا تا انتها بصورت جزء به جزء و به ترتیب اهمیت و بصورت تفکیک شده بنویسید:






8-چنانچه علاوه بر وظایف یک شیفت کاری ، وظایفی را بصورت هفتگی ، ماهانه و یا سالانه انجام می دهید ذکر کنید:



9- چنانچه تا کنون برای شما یا سایر همکارانتان حوادثی که ناشی از این شغل رخ داده است ، شرح دهید:
10-چنانچه در مورد شغل خود نظرات دیگری در رابطه با طبقه بندی مشاغل دارید ، بنویسید:





11-مهارتها و توانایی ها و شایستگی هایی که برای انجام شغل خود نیازمند هستید ، بنویسید:




12-دوره های آموزشی و مهارتی که طی نموده اید و گواهینامه دارید نام ببرید و مستندات ضمیمه شود:



13- توضیحات سرپرست مستقیم:


